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Keterangan Dokumen

Dokumen ini bertujuan untuk mengemukakan manual pengguna bagi proses

permohonan Sistem ePantas.

i Kawalan Dokumen

No. Versi | Tarikh Ringkasan Pindaan Penyedia

1.0 1.1.2025 - Azhim Arief Bin Ahya
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1. PENGENALAN

Tujuan dokumen ini adalah sebagai panduan pengguna dalam menggunakan Sistem
ePantas. la dapat memudahkan pengguna Sistem ePantas kerana langkah penggunaan
setiap modul yang terdapat dalam Sistem ePantas dicatat di dalam dokumen ini.

Dokumen ini akan dipantau dan dikemaskini dari semasa ke semasa mengikut

keperluan.
1.1. Glosari
Jadual 1.1 Glosari
Terma/
) Penerangan
Singkatan
KPN Kementerian Perpaduan Negara.
Modul Satu set proses yang berfungsi sebagai modul atau menu dalam
sistem.
PPT Perancangan Perbelanjaan Tahunan.
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2. ARAHAN PENGGUNAAN SISTEM
2.1. Capaian Sistem

Sistem ePantas dapat dicapai menerusi pautan

https://aplikasi.perpaduan.gov.my/ePantas/.
berikut:

Langkah capaian adalah seperti

1. Buka browser (Google Chrome/Mozilla Firefox/Microsoft Edge/Brave, etc).

2. Taip pautan https://aplikasi.perpaduan.gov.my/ePantas/ seperti di Rajah 1.

X

://aplikasi.perpaduan.gov.my/ePantas

Rajah 1

3. Paparan seperti di Rajah 2 akan dipaparkan.

Rajah 2
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https://aplikasi.perpaduan.gov.my/ePantas/
https://aplikasi.perpaduan.gov.my/ePantas/

2.2. Daftar Akaun

Langkah untuk mendaftar akaun ke dalam sistem adalah seperti berikut:

1. Klik Daftar Akaun untuk cipta akaun pengguna seperti Rajah 3.

N

ePantas

No. Mykad

Kata Laluan

Rajah 3

2. Pilih untuk mendaftar sebagai Pengguna Agensi atau Pengguna Kementerian

seperti Rajah 4.

P == U

ePantas

Daftar Pengguna Agensi/Jabatan

Daftar Pengguna Kementerian
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Cara pendaftaran akaun pengguna kementerian:

1. Untuk pengguna kementerian, sila masukkan maklumat emel rasmi anda

dan klik ‘Hantar’ seperti yang ditunjukkan dalam Rajah 5.

ePantas
Sahkan Emel Anda
‘ bg verifyemel@perpaduan.gov.com.my ]
C' | Kembali

Rajah 5

2. Satu notifikasi akan dipaparkan. Pengguna perlu melihat emel yang telah

dihantar untuk meneruskan proses seterusnya.

Periksa Emel Anda
J Sila periksa emel anda untuk

meneruskan proses

pendaftaran.

Rajah 6

3. Pengguna akan mendapat satu emel seperti di Rajah 7. Sila klik
pautan Pendaftaran Akaun.
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ePantas <no_reply@perpaduan.gov.my

tome v

Assalamualaikum dan Salam Perpaduan

YBhg. Datuk/Dato’ YBrs. Dr/Tuan/Puan

Pendaftaran Akaun ePantas

1. Pengesahan pendaftaran untuk sistem ePantas boleh dilakukan dengan menekan pautan berikft: Pendaftaran Akaun -

2. Sebarang pertanyaan boleh digjukan kepada Pentadbir Sistem, Pegawai Seksyen Kewangan, Bahagian Kewangan dan Pembangunan, Kementerian Perpaduan Negar

Sekian, terima kasin

“"MALAY SIA MADANI"
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

** E-me! ini dijana oleh sistem ePantas dan tidak periu dibalas. **

Rajah 7

4. Satu paparan akan dipaparkan seperti Rajah 8. Masukkan kata
laluan mengikut syarat kata laluan yang ditetapkan. Tekan butang

Cipta Akaun setelah selesai.

No. Mykad
Nama
Email
B
Bahagian Jawatan
. . Personel M
Gred
a
*Pastikan ul i kata laluan untuk melengkapkan pendaftaran.
Kata Laluan

Rajah 8
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(ata Laluan

Rajah 9

5. Paparan notifikasi seperti Rajah 10 akan dipaparkan jika
pendaftaran berjaya.

Rajah 10

Cara pendaftaran akaun pengguna agensi/jabatan:

1. Untuk pengguna agensi, sila masukkan maklumat anda dengan lengkap.
Pastikan Nama Bahagian dimasukkan dengan penuh, contohnya:
Bahagian Komunikasi Korporat, dan hanya pegawai dengan gred 41 ke
atas sahaja yang dibenarkan untuk mendaftar. Setelah itu, klik butang
Hantar seperti yang ditunjukkan dalam Rajah 12.

——

ePantas
iaaabrihi |

RN
B

Arrc-A@
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Rajah 11

eshaf

Refresh semula captcha jika anda mengalami masalah dengan pengisian captcha

Rajah 12

2. Satu e-mel akan dihantar ke alamat e-mel pendaftar. Pendaftar perlu
menekan pautan yang disediakan dalam e-mel tersebut untuk

mengesahkan pendaftaran dan melengkapkan proses pendaftaran.

srames

Bg Transiate to English X

Assalamualaikum dan Salam Perpaduan
YBhg. Datuk/Dato" YBrs. DrfTuan/Puan,
Pendaftaran Akaun ePantas

1. Adalah dimakiumkan maklumat pendaftaran ePantas Kementerian Perpaduan Negara acalah seperti berikut

Mykad : 000000000020

Nama : Test Login Acc Agensi

Emel - testEmel@perpaduan.gov.my

Agensi : Jabatan Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional (JPNIN)
Bahagian : Bahagian Pengurusan Maklumat

Jawatan: : Pegawai Teknologi Maklumat

Gred: (F44

2 Untuk mengesahkan dan mengaktifkan pendaftaran anda, sila klik pautan beriid

3. Sebarang pertanyaan boleh dikemukakan kepada Pegawai Seksyen Kewangan, Bahagiah Rewangan dan Pembangunan

Sekian, terima kasih

“MALAY SIA MADANI"
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA™

** E-mel ini dijana oieh ePantas dan tidak periu dibalas. **

Rajah 12
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2.3. Log Masuk Sistem

Langkah untuk log masuk ke dalam sistem adalah seperti berikut:

1. Masukkan No. Mykad dan Kata Laluan ke dalam ruangan yang disediakan
seperti Rajah 13. Seterusnya, klik Log Masuk.

Rajah 13

2. Setelah pengguna berjaya log masuk, menu utama berserta maklumat
pengguna akan dipaparkan seperti Rajah 12.

Pengguna Bic

# Menu Utama

)
/
!

Maklumat remategenet

Pengguna | I -

Agensi

E-mol tostpongguna@gmait com

Rajah 14
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1. Maklumat Pengguna — Maklumat pegawai akan dipaparkan.
2. Modul Sistem Peruntukan Kewangan:

i. Permohonan Peruntukan:

e Borang Permohonan Peruntukan.
ii. Semak Status:

e Senarai Permohonan.

e Butiran Permohonan.

e Kemaskini Permohonan.

e Batal/Hapus Permohonan.

iii. Pengesahan
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2.4. Permohonan Peruntukan

Permohonan Peruntukan mengandungi borang permohonan peruntukan
kewangan.

e Klik pada butang “Permohonan Peruntukan” seperti di Rajah 15.

AN N
# Menu Utama

Nama Pegawai Azhim '
No. Kad Pengenalan 99 '.

Agensi Kementerian Perpaduan Negara '

ian Bohogian Pengurusan Maklumat
9 9"

Personel MySTEP .
azhim@perpaduan gov.my 0

s = — ~
Permohonan Peruntukan 4

=— IE—

24 - Negara (KPN)
ternet Google Chrome atou Mozillo Firefox terkini dengan resolusi 1024 x 768 pixels

E-mel

Paporon terbolk menggune

Pengguna v

Rajah 15

e Paparan Borang Permohonan Peruntukan akan dipaparkan seperti Rajah 16

dan Rajah 17. Pemohon perlu mengisi 2 bahagian: Maklumat Pemohon &
Maklumat Permohonan.

Permohonan Peruntukan © Silc pastik ang b
o Pag: . Pe
Jrwat -
ger K Negar KPN
Bohagia Eah Pen, at
No. Telefon Pejobot No. Telefon Bimbit
€| xembati
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Permohonan Peruntukan o s

Rajah 17

1. MAKLUMAT PERMOHONAN seperti Rajah 17;

Nama Program — nama program/perolehan.

Tujuan —tujuan program/perolehan.

Latar Belakang — latar belakang program/perolehan.

Dasar Semasa — dasar semasa program/perolehan.

Justifikasi Permohonan — justifikasi permohonan program/perolehan.
Ulasan Bahagian — ulasan bahagian program/perolehan.

Status Program — dalam PPT ataupun Tiada dalam PPT.

Jenis Peruntukan — tidak boleh diubah dan telah ditetapkan hanya pada

mengurus.
Tarikh Mula — tarikh mula program/perolehan.
Tarikh Tamat — tarikh tamat program/perolehan.

No. Rujukan Fail — no rujukan fail yang ditetapkan oleh pemohon.
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Anggaran Implikasi Kewangan — isi maklumat vot program/perolehan. Perkara,
Objek Am, Objek Sebagai, Unit dan Anggaran Kos perlu diisi. Paparan seperti
Rajah 10 akan dipaparkan.

Jumlah Yang Dimohon — jumlah kos yang dimohon oleh pemohon. Ini akan
dimasukkan secara automatik berdasarkan kos yang dimasukkan dalam borang

Anggaran Implikasi Kewangan.

Dokumen Tambahan — Dokumen tambahan permohonan. Fail hanya jenis PDF
dan tidak melebihi 5 MB diterima.

Cara memasukkan Tujuan, Latar Belakang, Dasar Semasa, Justifikasi
Permohonan dan Ulasan Bahagian :
i.  Masukkan teks yang bersesuaian ke dalam kotak input yang disediakan.
ii. Tekan butang Tambah di bawah kotak input bagi menyimpan teks yang
telah dimasukkan.
iii. Pemohon dibenarkan untuk mengemaskini, memadam, atau menambah

poin baharu mengikut keperluan.

Senarai Tujuan

Rajah 18
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Cara memasukkan vot:
i.  Pilih perkara yang ingin dimasukkan.
i. Berdasarkan perkara yang dipilih, Objek Am dan Objek Sebagai akan
dipilih secara automatik.
iii.  Masukkan jumlah unit atau bilangan, jika diperlukan (input ini adalah pilihan).
iv.  Isi Anggaran Kos dalam format nombor, contohnya, 1000 atau 123.20.
v.  Pastikan semua yang bertanda * diisi. Tekan butang Simpan setelah semua

maklumat lengkap diisi.

TAMBAH VOT 0 sila pastikan semua yang bertanda * diisi e
Perkara * Alat Kelengkapan Elektrik

Objek Am * OA30000

Objek Sebagai * 0835000

Nyatakan jika lain-lain

Unit/Bilangan

Anggaran Kos * o 000

Rajah 19
o Jika pilihan Perkara tidak tersenarai, kosongkan pilihan dropdown Perkara.
Isi Objek Am, Objek Sebagai dan Nyatakan jika lain-lain seperti di Rajah
20.

TAMBAH VOT O Sila pastikan semua yang bertanda * d
Perkara *

Objek Am * OAS0000

Objek Sebagai * 0552000

Nyatakan jika lain-lain

Unit/gilangan

Anggaran Kos * -

Rajah 20
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2. Setelah selesai memasukkan maklumat perolehan dengan lengkap, pemohon
boleh menekan butang untuk menyimpan maklumat sebagai draf.

Manakala, pemohon boleh menekan butang [ 1o | untuk menghantar

permohonan.

Jokumen Tambahan

Choose File

* sila semak format dalam ‘Papar PDF untuk memastikan format dan maklumat telah dimasukkan dengan lengkap dan tersusun

EIWME

Rajah 21

2.5. Semak Status

Semak Status mengandungi senarai permohonan yang telah dimasukkan oleh
pengguna. Disini, pengguna boleh melihat butiran, mengemaskini dan

membatalkan permohonan.
2.5.1 Senarai Permohonan

Klik pada “Semak Status” yang terdapat di sebelah tab PERMOHONAN
seperti di Rajah 22. Paparan senarai permohonan akan dipaparkan

seperti Rajah 23.

# Menu Utama

Nama Pegawal Tost User Pe

Bahagion Bohagian Penguruson Maklumat
Agensi Kementerian Perpaduan Negara (KPN)
Jawatan Tester

E-mel testpengguna@gmailcom

Permohonan Peruntukan +

1P @& 171

Rajah 22
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Rajah 23

2.5.2 Butiran Permohonan

1. Pada paparan Senarai Permohonan, pengguna boleh menekan Kod

Permohonan ataupun ikon ° seperti di Rajah 24 untuk melihat

Butiran Permohonan.

u & N

Copyright « 2024 - Kementerion Perpaduan Negara (KPN)

Rajah 24
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2. Paparan Butiran Permohonan adalah seperti di Rajah 25.

Butiran Peruntukan - BPM/2024/00001 &
Mokiumat Pemonhon

el smemesepacuongovmy

Rajah 25

2.5.3 Kemaskini Permohonan
1. Pada paparan Senarai Permohonan, pengguna boleh menekan ikon

e seperti di Rajah 26 untuk mengemaskini permohonan.

Bonagion Bonogion Pengunuson Mokumat
Personel MySTER

Fra———

.
e %0 250020 .
2 .

12024 .

Rajah 26

2. Pengguna juga boleh menekan butang pada paparan
Butiran Permohonan seperti di Rajah 27.
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Bil. Perkara Objek Am/Objek /! (RM)

L Alat Kelengkapan Elektrik OA30000 / 0535000 RM23,000.00

2 Pakej Penginapan dan Makanan Program Rasmi/ Kursus/ lotihan OA20000 / 0529000 RMI2,333.00

Kos Perolehan/Projek/ RM 35,333.00
s =

Jenis Peruntukan Mengurus Punca Peruntukan
Tarikh Mula 30.12.2024 (isnin) Tarikh Tamat 30.12.2024 (isnin)
Status Perancangan Tiada Dalam Perancangan Perolehan Tahunan No. Rujukan fail KPN 122/TEST

Rajah 27

3. Satu paparan seperti di Rajah 28 akan dipaparkan.

YT} epantos

Permohonan Peruntukan ® 5o [ st e ]

Rajah 28

4. Cara mengemaskini Tujuan, Latar Belakang, Dasar Semasa,
Justifikasi Permohonan dan Ulasan Bahagian :

i. Pilih maklumat yang ingin dikemaskini dari senarai yang
tersedia. Tekan butang Kemaskini untuk membuat
perubahan.

ii.  Lakukan perubahan pada teks di dalam kotak input.

ii. Setelah selesai, tekan butang Simpan untuk menyimpan
kemas kini maklumat.
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Justifikasi Permohonan *
Senarai Justifikasi Permohonan

1 Memberi kesedaran don kefahaman kepado masyarakat tentong hak do I era digital, serta
i e

+ Tamboh Justifikasi Permohonan

Ulasan Bahagion * . B
Senarai Ulasan Bahagian

Rajah 29

KEMASKINI JUSTIFIKAS| PERMOHONAN X

B|(7 |U X <>

Memberi kesedaran dan kefahaman kepada masyarakat tentang hak dan tanggungjawab mereka
i dalam era digital, serta menekankan komitmen negara te

i, ‘m

Rajah 30

5. Untuk mengemaskini anggaran implikasi kewangan, tekan butang
pada bahagian Anggaran Implikasi Kewangan seperti di
Rajah 31. Pastikan anda telah menyimpan borang anda terlebih

dahulu untuk mengelakkan kehilangan data permohonan.

21
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il Perkara Objek Am/Objek Sebogol unit/gilangan Kos(RM)

Rajah 31

6. Satu paparan seperti Rajah 32 akan dipaparkan. Berdasarkan

paparan tersebut fungsi butang adalah seperti berikut:
. : Menambah permohonan perbelanjaan.
. : Mengemaskini permohonan perbelanjaan.

. ﬂ : Menghapuskan permohonan perbelanjaan.

. : Kembali ke laman borang permohonan.

m ePantas

_s. N

Perincian Perbelanjaan °

Bl Perkora Objek Am/Objek Sebagal uUnit/gilangan Kos(RM)

R—— S — J ’

s =
04

1 @ ////7'\"

Rajah 32

7. Setelah selesai mengemaskini maklumat permohonan, pengguna

untuk menyimpan maklumat yang telah

perlu menekan butang
dikemaskini. Sistem juga akan secara automatik menyimpan

maklumat setiap 30 saat.
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5 Kowongon

. Perkara Objek Am/Objek Sebagal Unit/sitangon xos(mm)

Rajah 33

2.5.4 Batal/Hapus Permohonan

1. Pada paparan Senarai Permohonan, pengguna boleh menekan ikon

o /° seperti di Rajah 34 untuk Batal/Hapus Permohonan. Hanya
permohonan yang berstatus ‘Draf akan dihapuskan. Manakala,

permohonan yang berstatus ‘Permohonan Baru’ akan dibatalkan.

Prorom Sotu Maloysia Unita 01042024 31072024 ° . & ooo
test: °
vebalwel = 20032004 9 3032024 L ] o
=
O
Rajah 34

2. Bagi permohonan yang berstatus ‘Permohonan Baru’, pengguna perlu
memberi alasan pembatalan untuk membatalkan permohonan seperti
di Rajah 35.
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Anggaran implikasi Kewangan

[ Porkara Objek Am/Objek Sebagal unit/silangan Kos(RM)

Uit

Kos Perolehan/Projek/ Program

Jenis Poruntukan Punca Peruntukan
Tarikh Mula Tarikh Tamat 31012025 (Jumoot)
Status Perancangan C >
No. Rujukan fail KPNI00-1/9 ()
Alasan Pembatalon: *
[JETLEST @ Anda Past Ingin Membatalkon Permohonan inf?

3. Permohonan yang berstatus ‘Draf tidak perlu memberikan alasan

pembatalan.

Anggaran impiikasi Kewangan

Bl Perkara Objek Am/Objek Sebagal unit/silangan Kos(RM)

Porkhitimotan Boyoren Poncerarmah 0A20000 / 0529000 2 RM3,000.0

Perkniomotan Persedoon Makonan 0420000 / 0529000 AMS00.00

Kos Perolshan/projek/ Program

Jenis Poruntukan 100 Punca Peruntukan
Tarikh Mula Tarikh Tamat 3130.2024 (Khoms,
Status Perancangan Jon Por
No. Rujukan fail
ereron
Rajah 36

2.6. Profil Pengguna

Modul Profil Pengguna membolehkan pengguna mengubah suai maklumat dan
kata laluan.

1. Klik pada Pengguna pada menu utama di bahagian atas. Pilihan profil akan
muncul seperti yang ditunjukkan dalam Rajah 37.
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!'ﬂv epantas

# Menu Utama

Rajah 37

2. Satu paparan seperti Rajah 38 akan dipaparkan. Tekan butang

untuk mengemaskini profil pengguna.

MaKiumac rungguna

No. Mykad 000000000000
Nama Test User Penaauna
Agensi Kementer gora (KkPN)
Bahagian BahOGIoN FENgurusan MaKiuMmat
Jawatan Tester
stos =
Maklumat Login
1D Pengguna 000000000000
Ktitihion $8 cesesssesese

o=

Rajah 38

3. Setelah selesai mengemaskini maklumat profil, pengguna perlu menekan

butang untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini.
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Rajah 39

2.7. Pengesahan

Setelah permohonan dihantar oleh pengguna, permohonan tersebut perlu
disahkan oleh pengesah. Hanya Ketua atau Sub Bahagian yang diberi kuasa

untuk membuat pengesahan permohonan.

1. Untuk membuat tindakan, pengesah perlu menekan butang Kod Permohonan

atau untuk melihat Butiran Permohonan bagi permohonan yang

berstatus 'Permohonan Baru' sahaja.
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Senarai Permohonan ¥itaps

~ entres

PEMBANGUNAN KEMAHIRAN DALAM MACHINE LEARNING DAN KECERDASAN BUATAN (A1)  Test User Pengguna w0202 17102024

PROGRAL BANTUAN PALESTIN Test User Pengguna 18082024 15082024

3 4 Permahonan Lesen Canva Pro Test User Pangguna 12082024 01012028

4 12024 Program Explorace ICT Azhim Arief bin Ahya 9082024 19.082024

PROGRAM PLRBICARAAN MALAYSIA MADANI BERSAMA KEMENTERIAN PLRPADUAN

S Azhim Arief bin Ay 6082024 6082024
FEREEEEE mcama . of bin Ay 26.08.20: 26.08.202:

Chempawan Binti Saiding

Per A
othman

4082024 16072024

=l
=
=
5 suboeioons st Aehie Arif bin Ayo wora024 16072024 =
=
| s |
=

8 8EM2024/0000]  BENGKEL SISTEM PERUNTUKAN KEWANGAN Azhirn Arief bin Ahya 15082024  16.08.2024

Rajah 40

2. Pengesah perlu menekan butang yang terdapat di Butiran

Permohonan seperti di paparan Rajah 41.

Rajah 41

3. Paparan tindakan akan dipaparkan seperti Rajah 42. Pengesah perlu memilih
pilihan Syor/Semak Semula dan mengisi Ulasan. Setelah selesai tekan

butang Hantar untuk menghantar tindakan permohonan.
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Syorkan Peruntukan Ini?

O semak Semula O Syor

Sila masukkan ulasan anda.

Rajah 42

2.8. Log Keluar

Bagi pengguna, tekan butang dan pilih pilihan Log Keluar seperti di paparan
Rajah 43.

# Menu Utama

Noma Pegawai Test User Pengguna

000000000000

8ohogian Pengurusan Makiumot

testpengguna@gmoilcom

Permohonan

¥
\ @ mmmer N

Rajah 43

Bagi pengesah, tekan butang dan pilih pilihan Log Keluar seperti di paparan
Rajah 44.
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pengesah v

Zamzuri bin Abdulioh Senarai Permohonan ’ -

ERMOHONAN

(@ Peruntukan

PEMBANGUNAN KEMAHRANDALAM

MACHINE LEARNING DAN 14102024 UALEIP VR oisyorton | ° \
Pengguna

KECERDASAN BUATAN (A1)

Rajah 44

3.  BANTUAN HELPDESK
Pengguna boleh menghubungi talian seperti di bawah sekiranya terdapat pertanyaan

berkaitan sistem.

No Tel 03 8091 8161 /8123

Emel spps@perpaduan.gov.my
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